
 

廠商管理者(IM)帳號申請 

1. 若您為第一次申請帳號，請先點選【申請帳號】。 

2. 輸入您的一般資訊及帳號資訊： 

 一般資訊 

 中文姓名、英文姓名：請完整填寫公司全名。 

 機構：請選取公司名稱，若搜尋不到，請來信告知本會新增。 

 部門、職稱：請填寫為「其他」。 

 電話、電子郵件：請填寫公司通用電話及信箱。 

 是否為主持人(含協同主持人)：請點選「否」。 

 是否為廠商管理者：請點選「是」。 

 帳號資訊 

 查詢所屬計畫主持人(或廠商管理者)：請空白，毋需填寫。 

 帳號：長度必須介於 6-30，需有兩個以上英文字母開頭。 

 密碼：長度至少必須為 8個字元。 

＊請以公司全名申請一組【廠商管理者】帳號 (IM)，帳號及密碼之設置，

請以公司通用帳號申請，避免因負責人員離職而無法使用。若有上述情

形，須以貴公司來函申請廠商管理者異動，並敘明原因。 

 



 

3. 申請廠商管理者帳號者須檢附貴公司指派廠商管理者之函文及藥商許可執

照或營業登記(許可執照或營業登記兩者擇一)，請於申請帳號時上傳至 e-

REC線上系統以下欄位，上述文件僅需上傳系統，無須另外寄送。 

 

4. 上述資料填寫完畢後，點選【註冊】，即可完成帳號申請，請靜待本會帳號

審核。審核通過後，會收到系統註冊結果通知信，如下： 

 



 

5. 此時即可登入 e-REC系統檢核公司人員帳號。 

6. 審查帳號：登入後，點選畫面左側【使用者管理】，並於【等候認證】之頁

籤中，檢核帳號。 

 

7. 確認為公司內人員後，點選【審查結果】再點選【帳號審核完成】，即可完

成帳號審核。 

 



 

8. 後續可從【已啟用】及【已停用】頁籤管理公司內人員。 

 

9. 若公司內有人員離職，請於【已啟用】頁籤點選 ，即可停用其帳號。請

注意!若有人員離職，請廠商管理者務必點選停用，避免該人員後續仍可進

入被授權之貴公司案件。 
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