1040216製表

1071003、1080424、1090605、1120313、1120817修訂

高雄醫學大學附設中和紀念醫院

外校INTERN、CLERK報到流程
	步驟
	報到程序及
辦理事項
	承辦地點及人員
	備註

	一
	實習報到及領取識別證 
	W棟5樓

臨床教育訓練部
承辦人：竺立雅
分機：5374-13
（註：表單請逕至本院臨床教育訓練部首頁(代訓實習(外校學生實習申請(相關表單(實習醫學生(Intern、Clerk)下載）
	實習前2-4週需繳交之資料：

□學生資料格式彙整表（電子檔寄給承辦人）
□識別證製作表

□實習人員基本資料表

□體檢報告
3個月內胸部X光檢查，若報告有異常，應檢附診斷證明為非活動性肺結核。

3年內B肝表面抗原(HBsAg)、抗體(anti-HBsAg)檢查報告，若檢查結果抗原及抗體皆屬陰性者，建議請自行自費接種B肝疫苗。

5年内麻疹IgG抗體、德國麻疹IgG抗體檢查報告，若檢查結果呈現陰性或弱陽性者，需提供至少一劑15年內MMR疫苗施打證明；具有一劑15年內MMR疫苗施打證明者，麻疹及德國麻疹抗體得免驗。
□學生意外及醫療保險影本

□實(見)習生保密合約一式二份

□Intern實習津貼表格(限元大銀行存摺影本)
□免扣取補充保險費申請異動聲明書
□遠傳公私分帳個人同意書

	二
	繳交針扎費
	啟川大樓6F
資材室出納組
分機：5156
	外校CLERK須繳交
收據請提供臨教部影印備查

	三
	領取公務手機sim卡
	啟川大樓6F
資材室財保組
承辦人：葉瓊惠

分機：5155
	實習報到前需繳交遠傳公私分帳個人同意書

	四
	辦理
住宿申請
	啟川大樓6F
總務室事務組
承辦人：陳雨妍
分機：5154
	1. 實習報到前需繳交住宿申請單。
2. 實習報到日辦理住宿，請至本院出納組繳納住宿費用。
2.領取宿舍房門鑰匙


